FOUNDATION

Protokdl z posiedzenia Zarzadu
w dniu 03 marca 2016

Podczas posiedzenia Zarzad podjat jednoglosnie uchwatg o nastepujacej tresci:

Uchwata Zarzadu nr 1 z dnia 03.03.2016
Dotyczaca ustanowienia Polityki Rachunkowos$ci w
Fundacji Polityki Rozwojowej

§1

Na podstawie art. 4 oraz art. 9 1 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76 , poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152. Nr 139, poz.
1324, Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. N196 po0z.959 oraz ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r o
zmianie ustawy o rachunkowo$ci) zwany dalej ustawa oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci dla niektorych
jednostek niebedacych spotkami handlowymi, nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej
(Dz. U. N 137 z 2001 r. poz. 1539) wprowadza si¢ jako obowigzujaca dokumentacj¢ opisujaca
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci

Na dokumentacje sktadajg si¢ nastepujace wewnetrzne zasady rachunkowosci:
I. Rok obrotowy

Rokiem obrotowym Jednostki jest rok kalendarzowy, rozpoczynajacy si¢ od Ol
stycznia a konczacy 31 grudnia, krotsze okresy sprawozdawcze wchodzace w jego sktad,
to miesigczne okresy sumowania obrotow na kontach ksiggi gtownej w celu ustalenia
poziomu uzyskanych przychodéw 1 kosztéw oraz ustalania wyniku finansowego.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy 1 jest stosowany rowniez dla celow
podatkowych. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy. Rok
obrotowy dzieli si¢ na 12 okresdw sprawozdawczych, ktorymi sg miesiace.

II. Ksiegi rachunkowe

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przez Profit SA Profit Polska sp. z o0.0.. ul.
Madalinskiego 106 02-506 Warszawa w siedzibie biura rachunkowego

2. Ksiegi rachunkowe zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci obejmuja:

- Dziennik zbiorczy

- Ksiege gldéwna (ewidencja syntetyczna),

- Ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna),

- Zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksiagg kont pomocniczych,

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 w formie elektronicznej przy pomocy programu
Symfonia. Program ten jest wykorzystywany do prowadzenia ksigg od dnia 01.01.2016
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4. Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za pracg i umoéw zlecenia prowadzone sg przy uzyciu
programu kadrowoptacowego FAKT oraz programu Umownie.pl

5. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gldwnej za miesigc (okres sprawozdawczy)
sporzadza si¢ nie pozniej niz do 10 dnia nastgpnego miesigca (okresu sprawozdawczego).
Dowody ksiggowe otrzymane po tej dacie wprowadza si¢ do ksigg nastepnego miesigca
(okresu sprawozdawczego)

6. Zestawienie obrotoéw i sald kont ksiggi gldwnej za rok obrotowy sporzadza si¢ nie pozniej
niz do dnia 26 marca nast¢pnego roku.

7. Zastepcze dowody ksiggowe stosuje si¢ wytacznie w przypadku uzasadnionego braku
mozliwos$ci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrodlowych 1 do udokumentowania
operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem nie sa zakupy opodatkowane podatkiem
VAT. Dowdd sporzadza osoba przeprowadzajaca operacje i okresla w nim rodzaj oraz
warto$¢ operacji a takze przyczyne braku zewnetrznego dowodu obcego

8. Sprawozdanie zawiera dane dotyczace jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe Fundacji obejmuje:

informacj¢ dodatkowa sktadajaca si¢ z wprowadzenia 1 dodatkowych informacji i
objasnien,

bilans,

rachunek zyskow 1 strat w wariancie porownawczym.

W sprawozdaniu wykazuje si¢ dane w ztotych i groszach.
10. Do archiwizowania zbiorow ksiegowych stosuje si¢ nast¢pujace rozwigzania:

1. Posta¢ w jakiej archiwizuje si¢ 1 okres przechowywania:

e dowody ksiegowe — 5 lat,

e w tym dowody zakupu (budowy) srodkéw trwatych 1 zakupu wartosci niematerialnych 1
prawnych — przez caly okres ich amortyzowania + 5 lat kalendarzowych,

e ksiegi rachunkowe — 5 lat,

e karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — 50 lat od zakonczenia pracy u
danego ptatnika,

e zatwierdzone sprawozdanie finansowe podlega trwalemu przechowywaniu.

2. Miejsce archiwizowania: dokumenty biezace w biurze rachunkowym. Dokumenty
archiwalne Al. Niepodlegtosci 163/2

3. W zakresie ochrony zbiorow ksiggowych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:
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1. ochrona dostepu do systemu:

® nickorzystanie z systemu przez osoby nieupowaznione lub nieuprawnione,

e zabezpieczenie przed nieupowaznionym wtargni¢gciem do pomieszczen — odpowiednie
drzwi,

e srodki identyfikacji uzytkownikow uruchamiajacych komputery — hasta,

2. ochrona systemu przed uszkodzeniem:

e przeglady i biezacg konserwacj¢ sprzetu komputerowego,

® konserwacje¢ standardowego oprogramowania,

e ochrong przed wirusami komputerowymi,

e wspolpraca z zewnetrznym serwisantem, ktéra wykluczy dtugotrwate przerwy w pracy
systemu,

3. ochrona przechowywanych zbiorow i dowodéw ksiggowych:

e przekazywania zbiorow i dowodéw do archiwum,

e tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiggowych na zewnetrznych
nosnikach.

III. Do warto$ci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ nastgpujace rozwigzania:

1. Do warto$ci niematerialnych 1 prawnych zalicza si¢ wartosci niematerialne i prawne o
warto$ci poczatkowej wynoszacej co najmniej 3500 zt.
2. Amortyzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych rozpoczyna si¢ od miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktérym wartosci niematerialne i prawne przyjeto do uzywania. 3. Warto$ci
sktadnikow majatku majacych cechy wartoSci niematerialnych 1 prawnych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 3500 zt zalicza si¢ do kosztow biezacej dziatalnoSci operacyjne;.
4. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch wartosci niematerialnych i prawnych sg:

e dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,

e dowody LT — likwidacja warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

IV. Do srodkow trwatych stosuje si¢ nastgpujace rozwigzania:

1. Do s$rodkéw trwatych zalicza si¢ srodki trwate o wartos$ci poczatkowej wynoszacej co
najmniej 3500 zt.

2. Amortyzacje srodkdéw trwatych o warto$ci powyzej 3500 zt rozpoczyna si¢ od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki trwate przyjeto do uzywania 1 stosuje si¢ przez
okres przyjety w przepisach podatkowych i wedtug stawek okreslonych w tych przepisach

3. Skfadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci
poczatkowej rownej lub wyzszej niz 1000 ale nie wyzszej niz 3500 zt umarza si¢ jednorazowo
w miesigcu oddania do uzywania.

4. Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i warto$ci
poczatkowej rownej lub nizszej niz1000 zt sg zaliczane bezposrednio do kosztow zuzycia
materialow.

5. Do srodkéw trwatych uzywanych stosuje si¢ indywidualne stawki amortyzacji.

6. Obiekty uzytkowane na podstawie leasingu i umow o podobnym charakterze stosuje si¢
rozwigzania okreslone w przepisach podatkowych.

7. Odpis z tytulu trwatej utraty wartosci w przypadku kiedy $rodek trwaty przestanie by¢
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kontrolowany przez jednostke z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi
spodziewanych efektoéw ekonomicznych, a takze w przypadku zmiany technologii, dochodzi
do utraty warto$ci. W takim przypadku dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego. O jego wysokosci
decyduje kierownik jednostki, jednak nie moze by¢ ona nizsza od ceny sprzedazy netto tego
srodka trwatego. W przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowac
wycene wedlug wartosci godziwej. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktorej dokonano
odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, dokonuje si¢ przywrdcenia wartosci pierwotnej srodka
trwaltego.

8. Dokumentami ewidencjonujacymi stan i ruch srodkéw trwatych sa:

e dowody OT — przyjecie $rodka trwalego,

e dowody OR — przyjecie do kapitalnego remontu,
e dowody PT — przekazanie $rodka trwatego,

e dowody LT — likwidacja srodka trwatego,

e dowody MT — zmiana miejsca uzytkowania,

e dowody MO modernizacja,

e dowody ZA zmiana amortyzacji,

e dowody SP sprzedaz,

e dowody NP nieodptatne przekazanie.

9. Dla poszczego6lnych momentdw zmian przyjmuje si¢ nastepujace daty:
e przyjecie srodka trwatego w budowie — date zakonczenia srodka trwalego w budowie,
tzn. protokolarnego przyjecia $rodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne przyjecie do
uzytkowania nastgpito wczesniej od przyjecia protokolarnego, za date przyjecia srodka
trwalego do ewidencji uwaza si¢ dat¢ przyjecia protokolarnego,
e przyjecie srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacii,
e likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki,
e nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokolu zdawczo-
odbiorczego,
® przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny srodkow trwatych okreslong w
przepisach,
e aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujacego,
e ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — dat¢ ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej
wynikajacej z protokotu komisji,
e sprzedaz — date dokonania sprzedazy,
e zmiana miejsca uzytkowania — dat¢ protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

V. Inwestycje w nieruchomosci i prawa wycenia si¢ w cenie nabycia.
VI. Do nalezno$ci stosuje si¢ nastgpujace rozwigzania:

Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
Naleznosci na koniec roku obrotowego podlegaja analizie pod katem utraty wartosci. Na
naleznosci watpliwe lub dla ktorych istnieja przestanki niesciggalno$ci tworzone sg odpisy
aktualizujace.

Odpisy aktualizacyjne tworzone sg na zasadzie odpisow indywidualnych.
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VII. Do zapasow stosuje si¢ nastgpujace rozwigzania

1. Materiaty ewidencjonuje si¢ na koncie syntetycznym ,,311” w ujeciu warto§ciowym oraz
prowadzi si¢ ewidencje ilosciowowartosciowa, w ktérej ujmuje si¢ dla kazdego materiatu stany
1 obroty w jednostkach naturalnych i w jednostkach pieni¢znych (ewidencja ilo$ciowo-
warto§ciowa) oraz prowadzi si¢ ewidencj¢ w jednostkach naturalnych (ewidencja iloSciowa) —
w miejscu sktadowania materiatow.

2. Materiaty sktadowane w magazynie wycenia si¢ wedlug rzeczywistej ceny zakupu.

3. Materiaty biurowe, $rodki czystosci, paliwo odpisuje si¢ w koszty dzialalno$ci w pelnej
wartosci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich zakupu.

4. Towary ewidencjonuje si¢ na koncie syntetycznym ,,33X” w ujeciu wartoSciowym oraz
prowadzi si¢ ewidencje ilosciowowartosciowa, w ktérej ujmuje si¢ dla kazdego materiatu stany
1 obroty w jednostkach naturalnych i w jednostkach pieni¢znych (ewidencja ilo$ciowo-
wartosciowa) oraz prowadzi si¢ ewidencj¢ w jednostkach naturalnych (ewidencja ilosciowa) —
w miejscu sktadowania towardw.

5. Towary sktadowane w magazynie wycenia si¢ wedtug rzeczywistej ceny zakupu.

6. Wytworzone wyroby gotowe wycenia si¢ w koszcie wytworzenia.

7. Rozchod wyrobow gotowych wycenia si¢ w koszcie wytworzenia.

8. Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobow gotowych rozlicza si¢ po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

9. Zapasy sa weryfikowane na koniec roku obrotowego. Dla celow urealnienia wartosci
zapasOw przeprowadza si¢ analize struktury wiekowej zapasow, ktorej decydujacym
czynnikiem jest data przychodu. Na koniec okresu dokonuje si¢ rowniez analizy zapasow pod
katem przydatnosci ekonomicznej oraz utraty wartosci. Odpisanie wartosci zapaséw odbywa
si¢ na zasadzie odpiséw indywidualnych

VIII. W zakresie kosztow dziatalnosci operacyjnej stosuj¢ si¢ nastepujace rozwigzania:

1. Koszty biezacej dziatalno$ci operacyjnej ewidencjonuje si¢ na kontach Zespotu 4 — ,, Koszty
wedhug rodzajow” 1 Zespole 5 ,,Koszty wedlug miejsca powstawania*

Koszty dziatan statutowych ujmuje si¢ w zespole V z podziatem na kazde zadanie projekty

2. Koszty zakupu odnoszone s3 na miejsce powstania kosztow poprzez kody MPK.

3. W czasie rozlicza si¢ koszty dzialalno$ci operacyjnej w kazdym przypadku gdy okres,
ktérego dotycza jest dtuzszy niz jeden rok obrotowy.

4. Koszty dzialalno$ci operacyjnej dotyczace wigcej niz jednego okresu sprawozdawczego ale
nie wykraczajace poza rok obrotowy zalicza si¢ w catosci do kosztow biezacego okresu
sprawozdawczego.

5. W Organizacji nie tworzy si¢ rezerw na przyszte §wiadczenia pracownicze, takie jak
odprawy emerytalne oraz nagrody jubileuszowe, jak roOwniez rezerw na przyszte
zobowigzania. Fundacja nie tworzy rezerwy ani aktywa z tytutu odroczonego podatku
dochodowego od 0sdb prawych.

6. Rezerwy na wydatki przysztych okreséw (bierne rozliczenia kosztow) tworzy si¢ w razie
potrzeby, zgodnie z planowanymi kosztami zwigzanymi z realizowanymi przez Fundacj¢
przychodami.
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IX. Wycena aktywow 1 pasywow wyrazonych w walutach obcych

1. Do przeliczenia naleznosci 1 zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje analogicznie
jak do celow podatkowych kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu.

2. Warto$¢ rozchodu walut obcych z rachunku bankowego wycenia si¢ kolejno po kursach
poczawszy od tego, ktory zostat najwczesniej zastosowany

3. Na dzien bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ wg sredniego
kursu NBP na podstawie tabeli z ostatniego dnia roku.

4. Wydatki poniesione podczas zagranicznych podrézy stuzbowych przelicza si¢ na zlote przy
zastosowaniu kursu z dnia wyptaty zaliczki lub rozliczenia delegac;ji.

X. Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majatku spotka przeprowadza zgodnie z art. 26
ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223).

2. Inwentaryzacj¢ rzeczowych sktadnikow majatku spotka przeprowadza:

e Srodki trwate znajdujace si¢ na terenie strzezonym raz w ciggu 4 lat,

e materiaty objete ewidencja iloSciowowartosciowa raz w ciagu 1 roku,

e towary objete ewidencja iloSciowowarto§ciowa raz w ciggu 1 roku.

XI. Wynik finansowy

1. Wynik finansowy ustala si¢ na poziomie wyniku netto.

XII. Wyznaczenie progu istotnosci

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz
wyniku spotki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktére przekraczajg 1% sumy bilansowe;]
wynikajacej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

XIII. Zaktadowy plan kont.

Zaktadowy plan kont zawierajacy wykaz kont ksiggi gtownej 1 ksigg pomocniczych oraz
opisujacy przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen, stanowi zatacznik do niniejszej
,Polityki rachunkowos$ci*

XIV. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje o 1 stycznia 2016

Uchwale przyjeto jednogtosnie



Wojdlech Szpociriski

Pfezes Zarzady

Czlonek Zarzadu Fundacja P

olityki Rezwoijc wej
+: jowej

Plan Kont

011 Srodki trwate

071 Umorzenie srodkow trwatych
020 Wartosci niematerialne i prawne
073 Umorzenie WartoSci niematerialnych i prawnych
083 Srodki trwate w budowie

091 Srodki trwate w likwidacji

100 Kasa

131 Rachunki biezgce

132 Kredyty bankowe

135 Rachunek dewizowy

139 Inne rachunki bankowe

145 Inne srodki pienigzne

146 Inne aktywa pienigzne

149 Srodki pieniezne w drodze

150 Inne inwestycje krotkoterminowe
201 Rozrachunki z odbiorcami

201- Analityka z nazwg kontrahenta
202 Rozrachunki z dostawcami

202- Analityka z nazwg kontrahenta
220 Rozrachunki budzetowe

220-1 Rozrachunki z tytutu PIT-4
220-2 Rozrachunki z tytutu CIT-8
221 Rozrachunki z tytutu VAT

221-1 Naliczony podatek VAT

221-2 Nalezny podatek VAT
221-3Rozliczenie z urzedem skarbowym podatku VAT

229 Inne rozrachunki publicznoprawne
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Zalacznik nr 1



229-1 FUS (Ubezpieczenie spoleczne)

229-2 FUZ (Ubezpieczenie zdrowotne)

229-1 FP (Fundusz pracy)

231 Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen
231- Analityka z nazwiskami kazdego pracownika
232Rozrachunki z tytutu umow cywilno — prawnych
231- Analityka z nazwiskami zleceniobiorcow/ wykonawcow
234 Inne rozrachunki z pracownikami

247 Inne zobowigzania finansowe

249 Inne rozrachunki

252 Pozyczki

510 Koszty dziatalnosci statutowej nieodplatnej

510- Analityka zgodnie z realizowanym projektem / grantem
550 Koszty administracyjne

550-0 Amortyzacja

550-1Zuzycie materiatow i energii

550-2 Ustugi Obce

550-3 Podatki i optaty

550-4 Wynagrodzenia

550-5 Ubezpieczenie spoteczne i pozostate swiadczenia
550-6 Pozostate koszty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

640 -1Rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne

640 -2 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow bierne
650 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow finansowych
650- 1 krotkoterminowe

650-2 dtugoterminowe

700 Przychody fundacji

700 Analityka zgodnie z przychodami Fundacji

710 Przychody z tytutu dziatalnosci statutowej nieodptatnej
710 Analityka zgodnie ze Zrodiem finansowania

751 Koszty z operacji finansowych

751-1 Odsetki

752-2Inne koszty finansowe

752 Przychody z operacji finansowych

752-1 Odsetki

752-2 Inne przychody z operacji finansowych

761 Pozostate koszty operacyjne
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761-1 Strata ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
761-2 Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych
761-3 Inne koszty operacyjne

762 Pozostate przychody operacyjne

761-1 Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
761-2 Dotacja

761-3 Inne przychody operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Starty nadzwyczajne

803 Fundusz statutowy

804 Kapital zapasowy

820 Rozliczenie wyniku finansowego

842 Rozliczenie migdzyokresowe przychodow

842-1 diugoterminowe

842-2 krotkoterminowe

860 Wynik finansowy

870 Obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
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